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Cuando te preparas para el Cuerpo de Auxilio Judicial, es fundamental que entiendas no solo tus
futuras funciones, sino también el ecosistema completo en el que vas a trabajar. La Administracion
de Justicia es un entramado complejo, y saber quién es quién, y qué hace cada uno, te dara una
ventaja significativa. No estamos hablando solo de companeros de trabajo; estamos hablando de
una estructura que garantiza el funcionamiento de uno de los pilares del Estado de Derecho.
Este tema te sumerge directamente en la columna vertebral de ese sistema: los cuerpos de
funcionarios. Vas a descubrir cdmo se organizan, cuales son sus funciones y coémo se diferencian
unos de otros. Comprender la clasificacion entre cuerpos generales y especiales, y desglosar las
labores de cada uno, es crucial no solo para tu examen, sino para tener una vision holistica de tu
futuro profesional. Es como aprender el plano de un edificio antes de empezar a trabajar en él.

1. Cuerpos de Funcionarios al servicio de la Administracion de

Justicia: Introduccion y Marco Legal

La Administracion de Justicia es un servicio publico esencial cuyo correcto funcionamiento
depende, en gran medida, de la labor de un personal altamente cualificado y especializado. Este
personal se organiza en distintos Cuerpos de Funcionarios, cada uno con sus propias funciones
y responsabilidades, pero todos ellos bajo un objetivo comun: servira Jueces y Magistrados, y, en
ultima instancia, al ciudadano que busca tutela judicial.

El marco legal que rige la organizacion y el estatuto de estos funcionarios es complejo y funda-
mental para tu estudio. La piedra angular es, sin duda, la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio,
del Poder Judicial (LOPJ), que establece las bases de la estructura judicial y de su personal. A
ella se unen otras normas de desarrollo, como el Reglamento de ingreso, provision de puestos
de trabajo y promocion profesional del personal funcionario al servicio de la Administracion de
Justicia, aprobado por Real Decreto 1451/2005, de 9 de diciembre (Rl 1/2005 en adelante), y el
Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (TREBEP), que establece las bases del régimen
estatutario de los funcionarios publicos en general.
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Dato clave: La LOPJ es la Constitucion de la Administracion de Justicia. Es tu Biblia para entender
el sistema, no solo en este tema, sino en muchos otros. Asegurate de familiarizarte con sus
articulos clave relacionados con el personal.

El TREBEP, en su articulo "3. Ambito de aplicacion", establece que "Las disposiciones de este
Estatuto se aplicaran al personal funcionario de todas las Administraciones Publicas, asi como
al personal laboral al servicio de las mismas". Sin embargo, también indica que "sin perjuicio del
caracter supletorio de la presente Ley, el personal al servicio de las Administraciones Publicas se
regira por la legislacion especifica que le sea de aplicacion". Esto significa que, sibienel TREBEP
sienta las bases generales, la LOPJ y su normativa de desarrollo son las que especifican el
régimen particular de los funcionarios judiciales.

2. Cuerpos Generales y Cuerpos Especiales: Definiciony Cuerpos

que los integran

La primera gran clasificacion que debes dominar es la que distingue entre Cuerpos Generales y

Cuerpos Especiales dentro de la Administracion de Justicia. Esta distincidon no es meramente

organizativa; implica diferencias en las funciones, en el tipo de formacioén requerida y en la natu-

ralezadel servicio que prestan. Comprender esta dicotomia es crucial para contextualizar tu futuro

puesto.

La LOPJ dedica el Titulo V del Libro VI a los "Cuerpos de Funcionarios al servicio de la Administra-

cion de Justicia". Concretamente, el articulo "475. Cuerpos de funcionarios de la Administracion

de Justicia. Clasificacion" de la LOPJ establece de forma clara esta distincion:

 "Los funcionarios al servicio de la Administracion de Justicia se integran en los Cuerpos

Generales de Gestion Procesal y Administrativa, Tramitacion Procesal y Administrativa y
Auxilio Judicial, y enlos Cuerpos Especiales, alos que se accedera con arreglo alos principios
constitucionales de igualdad, mérito y capacidad."

Este articulo es de cabecera. Memorizalo, ya que te da la clasificacion principal directamente de

la Ley.

2.1. Cuerpos Generales: Funciones eminentemente administrativas y procesa-
les

Los Cuerpos Generales son el pilar fundamental del trabajo diario en juzgados y tribunales. Sus
funciones, como veras, son principalmente de apoyo procesal y administrativo, garantizando que
los procedimientos avancen adecuadamente y que la documentacion esté en orden. Podriamos
decirque son el "engranaje basico" del sistema judicial. Estan enfocados enla gestion, tramitacion
y auxilio de los procesos judiciales.

La LOPJ, en el articulo "476" y siguientes, describe las funciones de estos cuerpos.

2.1.1. Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa

Dentro de la piramide de los cuerpos generales, el Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa
ocupa un nivel intermedio-superior, con funciones que implican una mayor responsabilidad en la
tramitacion de expedientes, la elaboracion de documentos y la gestidon de procedimientos. Para
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acceder a este cuerpo, se requiere estar en posesion de un titulo universitario de Grado, Diplo-
mado universitario, Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico o equivalente.

El articulo "476. Funciones Cuerpo de Gestidon Procesal y Administrativa" de la LOPJ establece
sus funciones principales:

» "Corresponde al Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa, con caracter general, bajo el
principio de jerarquiay sin perjuicio de las competencias de los Letrados de la Administracién
de Justicia (LAJ, en adelante), la colaboracion en la actividad procesal con los 6rganos jurisdic-
cionales, la realizacion de diligencias, la practica de actos de comunicacion y la colaboracion

con la Oficina Judicial. En particular, tendran las siguientes funciones:"
» "La gestion de la tramitacion de los procedimientos, de acuerdo a las érdenes de los

Letrados de la Administracion de Justicia o, en su caso, del Juez o Tribunal."
» "El registro y la distribucion de escritos, documentos y expedientes."
» "La practica de actos de comunicacion y ejecucién que correspondan, siempre bajo la

supervision del Letrado de la Administracion de Justicia."
» "La expedicion de copias simples de documentos que consten en autos, certificaciones y

testimonios, con las limitaciones establecidas por la Ley."
» "La formacion de autos y la preparacion de despachos, asi como la confeccion de estadis-

ticas."
» "Las que legal o reglamentariamente se establezcan y, en general, todas aquellas que no

tengan atribuidas los Letrados de la Administracion de Justicia, el Cuerpo de Tramitacién
Procesal y Administrativa o de Auxilio Judicial."

Pararecordar: Fijate en la subordinacion de sus funciones: siempre "bajo el principio de jerarquia
y sin perjuicio de las competencias de los Letrados de la Administracién de Justicia". Esto es clave
para entender la estructura.

Para no confundirte: piensa en "GESTA". Gestidon de la tramitacion, Expedicion de copias,
Supervision (en cierto modo, supervisan el progreso), Tramitacion, Actos de comunicacion. Son
los que gestionan el progreso del expediente.

2.1.2. Cuerpo de Tramitacion Procesal y Administrativa

¢ Quién mantiene al dia la gestion documental y administrativa de los juzgados? Ese es el come-
tido del Cuerpo de Tramitacion Procesal y Administrativa, uno de los cuerpos mas numerosos y
cuyas funciones son esenciales para el dia a dia. Para acceder, se requiere el titulo de Bachiller o
Técnico, o equivalente.

El articulo "477. Funciones Cuerpo de Tramitacién Procesal y Administrativa" de la LOPJ detalla
sus funciones:

» "Corresponde al Cuerpo de Tramitacidon Procesal y Administrativa, con caracter general, bajo
el principio de jerarquia y sin perjuicio de las competencias que correspondan a los Letrados
de la Administracidn de Justicia, asi como a los funcionarios del Cuerpo de Gestion Procesal
y Administrativa, la tramitacion general de los procedimientos. En particular, tendran las

siguientes funciones:"
» "La tramitacion de los expedientes, lo que incluye la formacién de autos y preparacion de

despachos."
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» "La elaboracion de documentos, bajo la direccidn y supervision de sus superiores jerarqui-
cos."
» "La practica de actos de comunicacion, bajo la direccion del Letrado de la Administracion

de Justicia."
» "El registro y clasificacion de la correspondencia, asi como la preparacién de los oficios y

exhortos."
» "Laatencion al publico, informando sobre el estado de los procedimientos, siempre bajo la

supervision de sus superiores."
» "Las demas funciones que le sean encomendadas por los Letrados de la Administracion de

Justicia, el Juez o Tribunal, o que le correspondan por su reglamentacion o por las normas
de funcionamiento de la Oficina Judicial."

Pararecordar: La principal diferencia con Gestidn se ve en el nivel de autonomia y la complejidad
de las tareas. Tramitacion es mas de "hacer" mientras que Gestion es mas de "coordinar y super-
visar".

Método rapido: piensa en "TRAMA'". Tramitacién de expedientes, Registro de correspondencia,
Actos de comunicacion, Manejo de documentos, Atencion al publico. Son los que tramitan el
papeleo.

2.1.3. Cuerpo de Auxilio Judicial (j Tu futuro cuerpo!)

Definido legalmente como el encargado de la realizacion de tareas de auxilio, colaboracion y

apoyo a la actividad judicial, el Cuerpo de Auxilio Judicial es el cuerpo al que aspiras: tareas

de caracter mas auxiliar, pero no por ello menos importantes. Son la cara visible en muchas

ocasiones y proporcionan el soporte material y de servicio a la sala. Para acceder a este cuerpo,

se requiere el titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o equivalente.

El articulo "478. Funciones Cuerpo de Auxilio Judicial" de la LOPJ, es el que mas te interesa y

dice:

» "Corresponde al Cuerpo de Auxilio Judicial, con caracter general, la realizacion de cuantas

tareas tengan caracter de auxilio, colaboracion y apoyo, para el normal desarrollo de la
actividad judicial, asi como aquellas que sean competencia de este Cuerpo por la legislacion

procesal y de organizacion. En particular, tendran las siguientes funciones:"
» "La practica de actos de comunicacidon que no correspondan a otros Cuerpos, el traslado

de documentos y objetos, y el desempeno de funciones de guardia."
» "Larealizacion de funciones de apoyo en la Sala de Vistas, como la preparacion de la sala,

la comprobacién de la presencia de los citados, la ordenacién de las actuaciones en la sala

y la asistencia al desarrollo de la prueba."
» "La atencion al publico, informando sobre el estado de los procedimientos en que estén

asignados, siempre bajo la supervision del Letrado de la Administracion de Justicia o del
personal de los Cuerpos de Gestidon Procesal y Administrativa o de Tramitacion Procesal y

Administrativa."
» "El auxilio en las actuaciones de los Letrados de la Administracion de Justicia en el ejer-

cicio de las funciones de levantamiento de cadaveres, que no sean competencia de otros
Cuerpos."
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» "El mantenimiento y custodia de expedientes y documentos judiciales, asi como de los

bienes y efectos de la Administracion de Justicia."
» "Las funciones de archivo de autos y expedientes judiciales."
» "La realizacion de cuantas tareas sean competencia de este Cuerpo por las leyes proce-

sales y de organizacion dentro del marco de colaboracion y cumplimiento de érdenes de

Sus superiores jerarquicos."
» "La colaboracion y asistencia a los Letrados de la Administracion de Justicia o, en su caso,

al Juez o Tribunal, en las tareas de organizacién y direccion de la Oficina Judicial."
Es fundamental que interiorices estas funciones, ya que son las que se esperan de ti cuando
apruebes la oposicion.

Cuidado: Dentro de tus funciones, destaca la comunicacion, el apoyo en sala y el auxilio en
levantamientos de cadaveres. jSon muy preguntables!

Asilo recordaras: piensa en "AUXILIO". Actos de comunicacion, Uso y traslado de documentos
y objetos, custodia de bienes y eXpedientes, Informacion al publico, Levantamiento de cadaveres
(auxilio), Ir a Sala (apoyo), Ordenacion (de expedientes).

2.2. Cuerpos Especiales: Especializacion y conocimientos técnicos

A diferencia de los Cuerpos Generales, que desarrollan funciones comunes a todos los érganos
judiciales, los Cuerpos Especiales estan pensados para tareas que requieren una cualificacion
0 un conocimiento técnico muy especifico. Su presencia no es universal en todos los drganos
judiciales, sino limitada a aquellos en los que sus servicios son necesarios.

El articulo "475. Cuerpos de funcionarios de la Administracién de Justicia. Clasificacién" de la
LOPJ simplemente establece que "en los Cuerpos Especiales, alos que se accedera conarreglo a
los principios constitucionales de igualdad, mérito y capacidad". A partir de ahi, la LOPJ se enfoca
principalmente en el Cuerpo de Médicos Forenses, dado su papel fundamental. Otros cuerpos
especiales pueden ser creados por ley cuando se justifique por la especializacion de las funciones.

Los principales Cuerpos Especiales que debes conocer son:

2.2.1. Cuerpo de Médicos Forenses

Este es el cuerpo especial por excelenciay el que la LOPJ desarrolla mas extensamente. Dada su
importancia y la mencion explicita en el titulo del tema, lo desglosaremos a fondo en el siguiente
apartado.

2.2.2. Cuerpo de Facultativos del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses (INTCF,
en adelante)

Estos profesionales se encargan de realizar los analisis toxicolégicos y periciales que, por su
complejidad, requieren laboratorios especializados. Su labor es crucial en la investigacion de
delitos y en la determinacion de causas de muerte.

El articulo "502. Funciones del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses" de la LOPJ
dice que "El Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses tiene como mision la asistencia
técnica a los Juzgados y Tribunales, Ministerios Fiscales y Oficinas Judiciales en las materias
propias de su disciplina cientifica y la colaboracion con otras instituciones en el desarrollo de la
cienciaforense."y el "503. Cuerpos Especiales de funcionarios del Instituto Nacional de Toxicolo-
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giay Ciencias Forenses" establece que "El Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses
estara integrado por los funcionarios pertenecientes a los Cuerpos Especiales que se creen para
desempenar las funciones que le son propias, que seran clasificados atendiendo a la naturaleza
de su trabajo y titulacion exigida". Actualmente, el Cuerpo de Facultativos es el principal en este
Instituto.

2.2.3. Cuerpo de Técnicos Especialistas del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses
Apoyan la labor de los facultativos, realizando pruebas y manteniendo los equipos de laboratorio.
Su titulacion suele ser de Formacion Profesional Superior o equivalente.

2.2.4. Cuerpo de Ayudantes de Laboratorio del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias
Forenses

Realizan tareas de apoyo mas basicas en el laboratorio, como la preparacion de muestras, el
mantenimiento de instalaciones y equipos, etc.

2.2.5. Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa y Cuerpo de Tramitacion Procesal y Adminis-
trativa que prestan servicio en el Registro Civil Central

Aungue son Cuerpos Generales, cuando prestan servicio en el Registro Civil Central, sus funcio-
nes adquieren una especificidad que los asemeja a cierta especializacion, aunque legalmente
sigan siendo Cuerpos Generales. No obstante, en la practica y para tu examen, la distinciéon
principal se centra en los forenses y los de toxicologia como "cuerpos especiales puros".

3. El Cuerpo de Médicos Forenses: Funciones
El Cuerpo de Médicos Forenses es uno de los Cuerpos Especiales mas conocidos y cruciales en
la Administracion de Justicia. Su labor es fundamental para la investigacion judicial, aportando
el conocimiento cientifico-médico necesario para esclarecer hechos y determinar responsabili-
dades. Su intervencion es vital en casos de violencia, accidentes, muertes dudosas y en la
evaluacion de lesiones, incapacidades o la edad en determinados contextos.
La LOPJ dedica una seccion completa a este cuerpo. El articulo "479. El Instituto de Medicina
Legal y Ciencias Forenses" establece la creacién de estos institutos como "érganos técnicos al
servicio de la Administracion de Justicia, con sede en cada capital de provincia u otras localidades
cuando se considere necesario en razon de las necesidades del servicio y del volumen de activi-
dad, que tendra caracter de drgano técnico auxiliar de la Administracién de Justicia", y en su seno
se integran los Médicos Forenses.
El articulo "480. Funciones del Instituto de Medicina Legal y Ciencias Forenses", por su parte:
 "Los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses realizaran las pericias médicas forenses
que les sean solicitadas por los 6rganos judiciales, el Ministerio Fiscal o las Oficinas de
Registro Civil, en el ambito de sus competencias. También podran realizar la labor pericial en
los supuestos de la Ley Organica de Libertad Sexual."

3.1. Acceso al Cuerpo de Médicos Forenses

Para ser Médico Forense, se exige estar en posesion del titulo universitario de Licenciado o
Graduado en Medicina. El proceso de seleccion es exigente y garantiza que solo los profesionales
mas cualificados accedan al puesto.
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Elarticulo "481. Acceso al Cuerpo de Médicos Forenses" de la LOPJ establece que "Los Médicos
Forenses se integran en un Cuerpo Nacional dotado de la necesaria cualificacion para el ejercicio
de sus funciones. El acceso al Cuerpo de Médicos Forenses se realizara mediante concurso-
-oposicion libre entre quienes estén en posesion del titulo de Licenciado o Graduado en Medicina
0 equivalente".

Dato clave: La exigencia de titulo de Medicina es obvia, pero que sea un "Cuerpo Nacional" es
importante para tu examen, ya que implica una estructura Unica a nivel estatal.

3.2. Funciones de los Médicos Forenses
Las funciones del Cuerpo de Médicos Forenses estan detalladamente expuestas en el articulo
"482. Funciones de los Médicos Forenses" de la LOPJ. Este articulo es clave:

» "Los Médicos Forenses realizaran las siguientes funciones:"

» "Asistencia técnica y pericial: Emitir informes y dictamenes periciales médicos a reque-
rimiento de los érganos jurisdiccionales, el Ministerio Fiscal y las Oficinas del Registro Civil,
en los casos previstos en las leyes. Esto incluye:

— Valoracion de danos corporales: Determinacion de lesiones, secuelas, incapacida-

desy su relacion con hechos delictivos o accidentes.
— Autopsias judiciales: Determinacién de la causa y mecanismo de la muerte en casos

de muerte violenta o sospechosa de criminalidad.
— Dictamenes en casos de agresion sexual: Evaluacion de las victimas y determina-

cion de las circunstancias médicas del suceso.
— Valoracion del estado mental: Emision de informes sobre laimputabilidad, capacidad

civil, interdiccion u otros estados de salud mental relevantes para procesos judiciales.
— Determinacion de la edad: En casos de menores no acompanados o donde la edad

sea un elemento relevante para la aplicacion de la ley.
- Identificacion humana: Mediante técnicas antropolégicas, genéticas o dactiloscopi-

cas en restos 6seos o cuerpos no identificados."
» "Participacion en levantamientos de cadaveres: Asistir a la autoridad judicial en la prac-
tica de levantamientos de cadaveres, informando sobre sus apreciaciones médico-legales

en el lugar de los hechos."
» "Control y vigilancia de internamientos: Realizar el control y vigilancia médica de los

internamientos acordados por la autoridad judicial, sean éstos de naturaleza psiquiatrica
o de otra indole, para garantizar los derechos de los internos y las condiciones sanitarias
adecuadas."

» "Docencia e investigacion: Colaborar en la docencia de la Medicina Legal y Forense, asi
como en la investigacion cientifica en su ambito de conocimiento, contribuyendo al avance

de la ciencia forense."
» "Auxilio a la policia judicial: Prestar auxilio a la Policia Judicial en las actuaciones que

requieran conocimientos médicos forenses, siempre bajo la direccion de la autoridad judi-

cial o del Ministerio Fiscal."
» "Coordinacion con el Ministerio Fiscal: Coordinarse con el Ministerio Fiscal en la direc-

cion de la investigacion penal, aportando asesoramiento cientifico-técnico."
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» "Custodia de muestras: Custodiar y archivar muestras bioldgicas y otros elementos de
prueba que puedan ser relevantes para futuras actuaciones judiciales."

Cuidado: Las funciones que mas se preguntan suelen ser las relacionadas con autopsias, levan-
tamientos de cadaveres y valoracion de danos/agresiones.

Un apunte para memorizar: piensa en "PERITO". Participacion en levantamientos, Emision de
dictamenes, Realizacion de autopsias, Investigacion, Tratamiento (en el sentido de valoracion)
de lesiones, Organizacion (de muestras).

3.3. Dependenciay organizacion de los Médicos Forenses

Los Médicos Forenses dependen funcionalmente de los 6rganos judiciales, el Ministerio Fiscal o
las Oficinas del Registro Civil cuando realizan sus pericias. Sinembargo, su dependencia organica
y administrativa es del Ministerio de Justicia o, en su caso, de las Comunidades Autonomas que
hayan recibido las transferencias en materia de medios personales al servicio de la Administracion
de Justicia.

El articulo "483. Dependencia de los Médicos Forenses" de la LOPJ:

* "Los Médicos Forenses dependeran organicamente del Ministerio de Justicia o, en su caso,
de las Comunidades Autdbnomas que hayan asumido las competencias en materia de medios
personales al servicio de la Administracion de Justicia, y funcionalmente de los Magistrados,
Jueces, Letrados de la Administracion de Justicia y Fiscales en el ejercicio de las funciones
que les encomienden."

Esta doble dependencia es un concepto importante para tu examen:

* Dependencia organicay administrativa: Del Ministerio de Justicia o CCAA transferidas.
« Dependencia funcional: De Jueces, Fiscales, Letrados de la Administracion de Justicia.

Cuidado: La dependencia dual (organica/administrativa vs. funcional) es una caracteristica fun-
damental de los Médicos Forenses y puede ser una pregunta trampa en el examen.

4. Relevancia para el examen de Auxilio Judicial

Este tema, aunque quizas no lo parezca a primera vista por su enfoque en otros cuerpos, es
crucial paratu oposicion. Entender el universo de los funcionarios judiciales te permitiraresponder
preguntas no solo sobre tus propias funciones, sino sobre la interaccién con otros comparneros y
la estructura general de la Administracion de Justicia.

« Identificacién de funciones: Te preguntaran sobre las funciones de los Cuerpos Generales,
incluyendo las tuyas propias, y las de los Cuerpos Especiales, especialmente los Médicos
Forenses. Es muy comun que se mezclen funciones para que identifiques a qué cuerpo
corresponden.

« Marco legal: Es vital conocer los articulos de la LOPJ que definen y regulan los cuerpos.

» Terminologia: Dominaras conceptos como "cuerpos generales", "cuerpos especiales", "de-

pendencia organica" y "dependencia funcional".
» Contexto: Un buen conocimiento de este tema demuestra que comprendes donde te ubicas

dentro de la estructura judicial.
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Ten en cuenta que tu dia a dia como Auxiliar Judicial implicara mucha interaccién con Tramita-
cién Procesal y Administrativa, y en menor medida con Gestién Procesal y Administrativa y los
Letrados de la Administracion de Justicia. También veras a los Médicos Forenses en algunas
actuaciones, como levantamientos de cadaveres o en la sala de vistas.

5. Cuadro resumen de Cuerpos
Para fijar todos estos conceptos, aqui tienes una tabla comparativa esencial que te ayudara a
diferenciar cada cuerpo rapidamente.

Caracteristica

Tipo de Cuerpo

Titulaciéon exigi-
da

Nivel
co

Jerarqui-

Funciones Cla-
ve

Dependencia
Func.

Dependencia
org.

LOPJ (Art. Princi-
pal)

Cuerpo de Ges-
tion Procesal y
Administrativa

General

Grado, Diploma-
do, Ingeniero/Ar-
quitecto Téc.

Superior dentro
de los generales

Gestion de trami-
tacion

Colaboracion ac-
tividad procesal

Expedicion  co-
pias simples, cer-
tificaciones

LAJ / Juez / Tribu-
nal

MJ/CCAA

Art. 476

Aukxilio Judicial — Administracién de Justicia

Cuerpo de Tra-
mitaciéon Proce-
sal y Administra-
tiva

General

Bachiller o Técni-
co (FP Grado Me-
dio/Superior)

Intermedio den-
tro de los genera-
les

Tramitacion de

expedientes

Elaboracion de
documentos

Practica de actos
de comunicacion

LAJ / Juez / Tribu-
nal

MJ/CCAA

Art. 477

T12 - Cuerpos de Funcionarios de Justicia

Cuerpo de Auxi-
lio Judicial

General

Graduado en
ESO o equivalen-
te

Basico dentro de
los generales

Actos de comuni-
cacion, apoyo en
Sala

Auxilio en levan-
tamientos de ca-
daveres

Custodia expe-
dientes y bienes

LAJ / Juez / Tribu-
nal

MJ/CCAA

Art. 478

Cuerpo de Médi-
cos Forenses

Especial

Licenciado o Gra-
duado en Medici-
na

Superior (experto
técnico)

Pericias médi-
cas, autopsias,
levantamientos

Valoracion de da-
nos corporales,
estado mental

Custodia mues-
tras, docencia, in-
vestigacion

Jueces / Fisca-
les / LAJ / Regis-
tro Civil

MJ/CCAA

Art. 482
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6. Tablas comparativas de funciones

Tabla 1: Cuerpos Generales - Resumen Comparativo de Funciones

Funcion clave
Tramitacion de pro-

cedimientos

Actos de comunica-
cion

Documentacion

Apoyo en Sala

Atencion al publico

Otros apoyos

Jerarquia

Articulo LOPJ

Gestion Procesal y
Administrativa

Gestion y seguimien-
to de la tramitacion de
los procedimientos.

Practica de actos
de comunicacion y
ejecucion (supervision
LAJ).

Expedicion de copias
simples, certificacio-
nes, testimonios.

Colaboracion en activi-
dad procesal.

No es una funcién des-
tacada, mas gestion
interna.

Formacion de autos,
preparacion de despa-
chos, estadisticas.

Supervisiones de LAJ,
sin perjuicio de sus
competencias.

Art. 476

Tramitacion Procesal
y Administrativa

Tramitacion general
de los expedientes.

Practica de actos de
comunicacion (direc-
cion LAJ).

Elaboracién de docu-
mentos, registro y cla-
sificacion de corres-
pondencia.

No es una funcién di-
recta.

Informacion sobre es-
tado de procedimien-
tos (supervision).

Preparacion de oficios
y exhortos.

Direccion y supervi-
sién de superiores je-
rarquicos (LAJ).

Art. 477

Tabla 2: Cuerpos Generales vs. Cuerpos Especiales

Caracteristica

Naturaleza de la funcion

Ubicacion habitual

Aukxilio Judicial — Administracién de Justicia

Cuerpos Generales

Procesal y administrativa, de
soporte general.

Juzgados, tribunales, fiscalias,
oficinas judiciales.

Auxilio Judicial

Colaboracion y asis-
tencia en la organiza-
cién de la Oficina Judi-
cial.

Practica de actos de
comunicacion (no co-
rrespondan a otros).

Mantenimiento y cus-
todia de expedientes
y documentos judicia-
les.

Apoyo en Sala de Vis-
tas, preparacion, asis-
tencia a la prueba.

Atencion al publico,
informando sobre pro-
cedimientos (supervi-
sion).

Auxilio en levanta-
mientos de cadave-
res (no sean de otros
Cuerpos).

Cumplimiento de 6rde-
nes de superiores je-
rarquicos.

Art. 478

Cuerpos Especiales

Técnica o cientifica altamente

especializada.

T12 - Cuerpos de Funcionarios de Justicia

Institutos de Medicina Legal y
CCFF, de Toxicologia.
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Caracteristica

Titulacion

Interaccion

Flexibilidad de puestos

Ejemplos

AUXILIO JUDICIAL - ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Cuerpos Generales

Desde ESO (Auxilio) hasta Gra-
do (Gestion).

Diaria y constante en el funcio-
namiento judicial.

Mayor variedad de puestos en
distintas unidades.

Gestion, Tramitacion, Auxilio
Judicial.

Cuerpos Especiales

Titulo universitario superior
muy especifico (Medicina, etc.).

Pericial, a requerimiento de or-
ganos judiciales/fiscalia.

Puestos muy especificos y limi-
tados a su especialidad.

Médicos Forenses, Facultati-
vos Toxicologia.

7. Trampas de Examen Comunes

Aqui te dejo algunas de las trampas mas recurrentes que puedes encontrar en el examen con este
tema:

1. Confusién de funciones entre Cuerpos Generales: Es muy comun que te den una funcion
del Cuerpo de Tramitacion y te pregunten si es de Gestion o Auxilio. Por ejemplo, "La expedi-
cion de copias simples" es de Gestidn, no de Tramitacion. "El auxilio en Sala de Vistas" es
Auxilio, no Tramitacion. jPresta mucha atencion a los verbos y al nivel de responsabilidad!

Ejemplo de trampa: "Indique a qué cuerpo corresponde 'La tramitacion general de los proce-
dimientos y la formacion de autos'." Muchos podrian pensar en Gestion, pero la clave es
"tramitacion general", que es de Tramitacion Procesal. Gestion se enfoca en "la gestion de la
tramitacion".

2. Omision o adicion de condicionales: Las funciones de los Cuerpos Generales a menudo
incluyen frases como "bajo el principio de jerarquia", "sin perjuicio de las competencias del
Letrado de la Administracion de Justicia", o "bajo la supervision del Letrado de la Administra-
cion de Justicia". Sino ves estas condiciones en una opcion que describe una funcion, podria
serincorrecta.

Ejemplo de trampa: "Corresponde al Cuerpo de Auxilio Judicial la practica de actos de comu-
nicacion." Esto es cierto, pero si la opcion correcta es "la practica de actos de comunicacion
que no correspondan a otros Cuerpos...", la primera es incompleta. Fijate en los detalles.

3. Dependencia de los Médicos Forenses: La dualidad entre dependencia organica/adminis-
trativa y funcional es una trampa clasica. Recuerda:
« Organica/administrativa: Ministerio de Justicia 0 CCAA transferidas.
* Funcional: Magistrados, Jueces, Fiscales, Letrados de la Administracion de Justicia.

Ejemplo de trampa: "¢De quién dependen organicamente los Médicos Forenses?" Si te
ponen "De los Jueces y Magistrados", jes falso! Esa seria la dependencia funcional.

4. Enumeracion exhaustiva de Cuerpos Especiales: A veces intentan confundirte pregun-
tando por "todos" los Cuerpos Especiales o incluyendo cuerpos que no son tales (p.gj.,
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personal laboral en el ambito judicial). La LOPJ se centra en los forenses y el Instituto de

Toxicologia.

Ejemplo de trampa: "Son Cuerpos Especiales de la Administracion de Justicia: a) Médicos
Forenses y Facultativos del INTCF; b) Médicos Forenses, Facultativos y Técnicos del INTCF,
y Cuerpo de Peritos Judiciales; c) Los indicados en a), incluyendo ademas los Cuerpos
de Gestion, Tramitacion y Auxilio que presten servicios especiales." La opcioén 'b' anade un
cuerpo inventado o generalizado, y la 'c' mezcla.

5. Titulacién requerida: Aunque parezca obvio, te pueden preguntar por la titulacién necesaria
para un cuerpo que no es el tuyo. Asegurate de conocer las de Gestion y Tramitacion también.

Ejemplo de trampa: "¢ Queé titulacion se exige para el acceso al Cuerpo de Gestion Procesal
y Administrativa?" Si solo has memorizado la tuya (ESO), podrias equivocarte.

8. Cuadro Resumen Final

Dato Imprescindible

LOPJ Art. 475

Cuerpos Generales

Cuerpos Especiales

Funciones C. Gestion P.A. (LOPJ Art. 476)

Funciones C. Tramitacion P.A. (LOPJ Art. 477)

Funciones C. Auxilio Judicial (LOPJ Art. 478)

Aukxilio Judicial — Administracién de Justicia
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Descripcion / Informacion Clave

Clasifica a los funcionarios en Cuerpos Gene-
rales (Gestién, Tramitacion, Auxilio) y Cuerpos
Especiales. Es el articulo fundamental para la
clasificacion.

Gestién Procesal y Administrativa (Grado), Tra-
mitacion Procesal y Administrativa (Bachiller/
Téc.), Auxilio Judicial (ESO). Sus funciones son
de apoyo procesal y administrativo, con distinta
autonomia y complejidad.

Requieren especializacion técnica o cientifica.
Ejemplos principales: Médicos Forenses y Cuer-
pos del Instituto Nacional de Toxicologia y Cien-
cias Forenses (Facultativos, Técnicos, Ayudan-
tes).

Gestion de la tramitacion de procedimientos, re-
gistroy distribucion de escritos, practica de actos
de comunicacion y ejecucion (bajo supervision
LAJ), expedicion de copias/certificaciones, for-
macion de autos y preparacion de despachos.

Tramitacion general de procedimientos, elabora-
cion de documentos, practica de actos de comu-
nicacion (bajo direccion LAJ), registro y clasifica-
cioén de correspondencia, atencion al publico (su-
pervision). Es el cuerpo que ejecuta el dia a dia.

Practica de actos de comunicacién (no corres-
pondientes a otros cuerpos), apoyo en Sala de
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Dato Imprescindible

Cuerpo de Médicos Forenses (LOPJ Art. 482)

Dependencia Médicos Forenses (LOPJ Art.
483)

Reglamento de Ingreso (RI 1/2005)

TREBEP (RDLeg 5/2015)

Principios de Acceso

Institutos de Medicina Legal y Ciencias Foren-
ses

Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias
Forenses

Aukxilio Judicial — Administracién de Justicia
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AUXILIO JUDICIAL - ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Descripcion / Informacion Clave

Vistas, auxilio en levantamientos de cadaveres,
atencion al publico (supervision), mantenimiento
y custodia de expedientes/bienes, archivo de au-
tos. Son las tuyas, jprioridad maxima!

CPO. Especial. Requiere titulo de Medicina.
Funciones clave: pericias médicas (autopsias,
valoracion de danos, agresiones, estado mental,
edad), participacion en levantamientos de cada-
veres, control de internamientos, docencia e
investigacion, auxilio a PN en actuaciones médi-
cas. Son el pilar técnico-cientifico de la fase de
instruccion e investigacion criminal.

Organica y Administrativa: Ministerio de Jus-
ticia 0 Comunidades Auténomas con competen-
cias transferidas. Funcional: Jueces, Fiscales,
Letrados de la Administracion de Justicia. jDistin-
cion clave para el examen!

Regula el acceso, provision de puestos y promo-
cion profesional de los funcionarios de Justicia.
Es la norma de desarrollo de la LOPJ en estas
materias.

Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.
Es de aplicacion supletoria a los funcionarios de
Justicia, que tienen su normativa especifica en la
LOPJ y sus reglamentos. Establece las bases ge-
nerales del régimen estatutario de los empleados
publicos.

Igualdad, mérito y capacidad, como establece el
Art. 475 LOPJ para todos los Cuerpos de Funcio-
narios al servicio de la Administracion de Justicia.
Esto aplica a tu oposicion.

Organos técnicos al servicio de la Administracion
de Justicia donde desempenan su labor los Mé-
dicos Forenses. Se regulan en los articulos 479 y
siguientes de la LOPJ.

Organo técnico especializado en andlisis toxico-
I6gicos y periciales complejos. Incluye Cuerpos
de Facultativos, Técnicos y Ayudantes. También
es un Cuerpo Especial, regulado en los articulos
502y 503 de la LOPJ.
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Dato Imprescindible Descripcion / Informacion Clave

Jerarquiay Colaboracion Las funciones de los Cuerpos Generales se
ejercen bajo el principio de jerarquia y en colabo-
racion con los Letrados de la Administracion de
Justicia, Jueces o Tribunales. Es un denomina-
dor comun en la descripcion de funciones.
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